Pécsi Ellaté Kozpont

a Kozalkalmazotiak jogallasarol szolo 1992. evi XXXIH. 10rveny 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Pécsi Ellaté Kozpont
Intézménymikaodtetés

egyéb lgyintézé/koordinator
munkakor betoltésere.

A koézalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoziatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Baranya megye, 7600 Pécs, Kbzigazgatasi terllete .
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jard lényeges feladatok:

Kezeli, koordinalla a PEK hataskorébe tartozd ingatlanok mikodietésehez,
Uzemeltetéséhez, ingatlankarbantartasahoz szikséges folyamatok adminiszirativ
feladatait. Ellatia az ehhez szikséges munka- és anyagmegrendelések
adminisztracigjat {(megrendelések, kapcsolattartas, szamlak kezelése, stb.) Munkajaval
segiti a miszaki féeldbadok munkajat, igény esetén informaciokat gyljt be és
feldolgozza azokat (tabldzatok, kimutatadsok). A palyazatokat bérigény megjeldlésével
kérjik benyujtani.

ifletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitédsara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogalldsardl szold
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

«  Kozépiskola/gimnazium,
« Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),



«  blntetlen eldelet
= orvosi alkalmassag

Elvart kompetencidk:
« Kivald szintll problémamegoldd képesség,
«  Kivald szintll 6nalldé munkavégzeés,
« Kivald szintl kommunikacios képesséqg,
« Kivald szintl proakiivitas,
A pélyazat részeként benyijtandd iratok, igazolasok:
*  motivacios levél
- szakmai dnéletrajz
« a pélyazé nyilatkozatat arrdl, hogy hozzajarul az adatai kezeléséhez
A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakaor a palyazatok elbirdlasat kbvetben azonnal betdlthets.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. aprilis 10.

A palyazatok benyUljtasanak modja:
= Postai uton, a palyazatnak a Pécsi Ellaté Kdzpont cimére torténd

megkildésével (7621 Pécs, Bercsényi u. 3. . ). Kérjik a boritékon feltUntetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: PEK/73-20/2022 , valamint

a munkakdr megnevezését: egyéb tgyintézd/koordinator.
vagy

+ Elektronikus uton Pécsi Ellatc Kozpont részére a pek@pek.hu E-mail cimen

keresztul
A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. aprilis 11.
A pélyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» Pécsi Ellaté Kozpont honlap

* Pécsi Hirek
+ Pécs Varos Honiapja

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacidét a www.pek.hu honlapon

szerezhet.




